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NORMAS PARA AUTORES
Instrucciones para los autores: formay preparacién de manuscritos

El consejo editorial de la revista digital: Directivo al Dia acepta contribuciones nacionales y
extranjeras en idioma espafiol e inglés. De los siguientes tios:
e Articulos Cientificos: comrende trabajos de resultados originales de desarrollo,
investigacion y alicacién. Con una extension maxima de 15 paginas.
e Revisiones: sintesis y discusién de la informacion cientifica mas actual con respecto a
un tema relevante en el ambito de la revista. Extension maxima de 20 paginas.
e Comunicaciones Cortas: trabajos breves sobre resultados de investigaciones en
marcha u otros aportes que merezcan una rapida divulgacién, hasta 10 paginas de
extension.
e Cartas al Editor; comunicacion breve de opiniones a cerca de investigaciones,
resultados de estudios o sobre algunos aspectos de la politica editorial de la revista.

Extensién maxima de 10 paginas.

El envio del los originales puede realizarse a través de estas vias:
e Previo registro del autor en la plataforma de la revista disonible en

http://directivoaldia.villaclara.cu

e Envio al correo electrénico de la revista mghevia@ciget.vcl.cu

e Personalmente en Centro de Informacién y Gestién Tecnologica, CIGET. Marta Abreu
No. 55 e/ Villuendas y Juan Bruno Zayas, Santa Clara, Villa Clara, CP. 50100.

Los autores deberan cumplir con los siguientes requsitos para el envio de sus trabajos:

e Carta de Cesion de Derechos de Autor

e Carta de Originalidad y Conflicto de Interés

La estructura de los articulos deben cumplir con los siguientes requerimientos

Todas las propuestas de publicacién deberan incluir titulo, resumen y palabras clave en espafiol e
inglés, incluye ademas, relacion de autores, introduccién, materiales y métodos, resultados y
discusion, conclusiones, y referencias bibliograficas. Las recomendaciones son opcionales.

Para la modalidad de revisidn no se exige seguir la estructura indicada anteriormente. En todo
caso, debe contener las secciones de titulo, autores, resumen, palabras clave, introduccion, el

desarrollo del trabajo adecuadamente dividido en capitulos, agradecimientos y referencias.
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e Titulo: en espafiol e inglés donde exponga con claridad y exactitud de qué trata el trabajo
en no mas de 15 palabras.

e Datos de los autores: Indicar el nombre y apellido de todos los autores en negrita.
Ordene los datos de cada autor mencionando titulos académicos, categorias cientificas
y docentes; institucion matriz (por ejemplo, la universidad); ORCID (de no incluirlo su

articulo sera rechazado), registrandose en caso necesario en el sitio https://orcid.org/registre;

a continuacion indique la ciudad y el pais de residencia del autor. El orden de aparicion
de cada autor debe ser consecuente con el grado del aporte que ha hecho en la investigacion.
e Resumen/ Abstract: Debe contener el planteamiento del problema, el objetivo,
fundamentos metodoldgicos, resultados y conclusiones mas relevantes. En espafiol e inglés,
de 200 a 250 palabras. Exponer el contenido esencial de la publicacion. Redactado en un solo
parrafo, en tercera persona, no se incluyen siglas, abreviaturas, tablas, referencias ni citas.

e Palabras clave/ Keywords: entre 5 y 10 palabras, (puede incluir una o dos frases breves
de un maximo de tres palabras), separadas por coma, en espafol e inglés, todas en
minudscula.

e Introduccién: Comprende planteamiento del problema, importancia del tema, hipétesis si
compete, objetivos, alcances del trabajo y limitaciones para su desarrollo, si es que las hubo.
En esta seccidn, se realizara una sintesis e interpretacion de la literatura relacionada
directamente con el titulo y objetivos del trabajo como fundamento al tema citando los autores.
e Materiales y Métodos: Proveera informacion suficiente y concisa de manera que el
problema o experimento pueda ser reproducido o facilmente entendido por especialistas en la
materia. Deberdn sefialarse claramente las especificaciones técnicas y procedencia de los
materiales usados, sin describir materiales triviales. Deberd sefalar claramente el
procedimiento experimental o de captacion de datos y los métodos estadisticos, asi como los
programas computacionales. Si el método no fuese original, se indicara bibliograficamente; si
fuera original o modificado se describira convenientemente. En cualquier caso, la presentacién
de varios métodos sera cronolégica.

e Resultados y Discusion: Incluye la presentaciéon sintética, ordenada y elaborada de la
informacion obtenida. Entrega resultados en forma de texto escrito con apoyo de tablas y
figuras, conjuntamente con andlisis e interpretacién de los datos. Se deberd evitar tanto la
repeticion de detalles dados en otras secciones como la descripcion de aquello que sea
evidente al examinar las tablas o figuras que se presenten. Incluye la interpretacion integrada
de los resultados y, cuando corresponda, la comparacion de ellos con los de publicaciones
previas. Es un andlisis critico de los resultados de acuerdo con los objetivos y la hipétesis, si

fuera el caso. Debe comentarse el significado y la validez de los resultados, de acuerdo con los
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alcances definidos para el trabajo y los métodos aplicados. En esta seccion no deberan
repetirse los resultados obtenidos.

e Conclusiones: Podradn ser incluidas en una seccion Unica de conclusiones o bien
integradas en los resultados y discusion. En caso de presentarlas como una seccion, se
incluirdn alli en forma precisa y concisa aquellas ideas méas relevantes que se deriven
directamente de lo aportado por el trabajo. Deben dar respuesta a las hipétesis o a los
objetivos planteados en la introduccién. Deben redactarse en forma clara y objetiva sin incluir
citas bibliograficas. Pueden incluir recomendaciones para trabajos futuros.

o Referencias Bibliograficas: Se indicaran las referencias de todas las citas bibliograficas
sefialadas en el texto, ordenadas alfabéticamente. La precision y la veracidad de los datos
entregados en las referencias bibliograficas son responsabilidad del o los autores de las
contribuciones y deben corresponder a publicaciones originales. El nimero maximo de
referencias serd de 15. Utilice literatura actualizada (no mas de 5 afos), relevante y
directamente relacionada con su trabajo. Seguir las indicaciones del Manual de Estilo
Bibliografico de la American Psychological Association (APA), en su version 7.

Estilo y formato

Los trabajos deben ser redactados con un lenguaje claro, preciso y en tercera persona del
singular. Se evitara abuso de tecnicismos y de palabras provenientes de otras lenguas mientras
existan sindénimos en espafiol. Cuando incluya vocablos poco frecuentes, es preciso explicar el
significado. No se admite el uso indiscriminado de siglas. Explicar el significado de cada una, la
primera vez que se utilicen en el trabajo.

El trabajo debe estar escrito en hojas tamafio carta (21,59 x 27,94 cm); con margenes de 2,54 cm
a la superior, inferior, derecha e izquierda; interlineado a 1,5; letra Arial, tamafio 10 puntos; sin
numeracion de pagina ya que el comité de redaccion de la revista se encarga de esto. La primera
linea de cada parrafo del texto debe tener un sangrado de 1,27 cm desde el margen izquierdo.

Debe presentarse en archivos electrénicos con procesador de texto Word.

Nota

e La revista tiene una periodicidad trimestral. Se edita en los meses: marzo, junio,
septiembre y diciembre.

e Serecepcionan los trabajos que cumplan con los requisitos exigidos por la revista.

e El Consejo Editorial se reserva el derecho de aceptar o no los trabajos, y adaptar los
mismos al estilo de la revista, asi como decidir aspectos formales para su publicacién,
siempre que estos no afecten el contenido.
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e Los autores de los trabajos aceptados deberan ceder los derechos de sus trabajos a favor
de la revista El Directivo al Dia para la comunicacion, distribucién y reproduccion de los
mismos. De igual forma, los autores deberan aceptar que la revista asume como suyos
los principios del acceso abierto, razén por la cual se edita sin fines de lucro, con el Unico
objetivo de contribuir al desarrollo cientifico.

e Los articulos seran sometidos a un proceso de revisién editorial para definir si pasaran al
proceso de evaluacién por pares, modalidad doble ciego, para garantizar la imparcialidad
del proceso. Los autores tienen de plazo maximo un mes para corregir los sefialamientos
de los evaluadores y no deben presentar de manera simultanea el articulo a otra revista.

e Mediante una Carta de Aprobacion se notificara a los autores la aceptacion de los

originales.

Directivo al Dia se ha propuesto mantener actualizado a sus usuarios mediante la divulgacién de
eventos cientificos, cursos técnicos y profesionales, conferencias, nuevos servicios y productos, y

todo lo que pueda ser calificado de novedoso y exclusivo.



